附：
《事业单位登记管理法律文书示范文本》

一、设立登记申请受理通知书
二、变更登记申请受理通知书

三、注销登记申请受理通知书

四、设立登记申请不予受理通知书

五、变更登记申请不予受理通知书

六、注销登记申请不予受理通知书

七、准予设立登记通知书
八、准予变更登记通知书

九、准予注销登记通知书

十、不予设立登记通知书

十一、不予变更登记通知书

十二、不予注销登记通知书

十三、设立登记申请补正材料通知书

十四、变更登记申请补正材料通知书

十五、注销登记申请补正材料通知书
十六、未按期报送年度报告警告书

十七、收缴《事业单位法人证书》和单位印章凭证

  xxx事业单位登记管理局  
设立登记申请受理通知书

X事登书字[    ]第  号
                    ：
我局于    年  月  日收到                    设立登记申请。 
经审查，提交的申请材料齐全，符合法定形式，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（五）项、《事业单位登记管理暂行条例》第六条、第七条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第三十四条第二款的规定，现予受理。

我局将于受理之日起30个工作日内作出准予登记或者不予登记的决定。
特此通知。
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

变更登记申请受理通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局于    年  月  日收到你单位提出的变更登记申请。

经审查，提交的申请材料齐全，符合法定形式，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（五）项、《事业单位登记管理暂行条例》第十条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第三十四条第二款、第四十五条、第四十六条的规定，现予受理。

我局将于受理之日起30个工作日内作出准予登记或者不予登记的决定。
特此通知。

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 
  xxx事业单位登记管理局  

注销登记申请受理通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：

我局于    年  月  日收到你单位提出的注销登记申请。

经审查，提交的申请材料齐全，符合法定形式，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（五）项、《事业单位登记管理暂行条例》第十三条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第三十四条第二款、第五十一条、第五十三条的规定，现予受理。

我局将于受理之日起30个工作日内作出准予登记或者不予登记的决定。
特此通知。

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

设立登记申请不予受理通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局于    年  月  日收到                     设立登记申请。经审查，决定不予受理。
理由如下：

    □根据《事业单位登记管理暂行条例》第二条的规定，该登记申请不属于事业单位登记管理范围。
□根据《事业单位登记管理暂行条例》第五条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条的规定，该登记申请不属于本机关的登记管辖范围。
如不服本决定，可自收到本通知书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

变更登记申请不予受理通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局于    年  月  日收到你单位提出的变更登记申请。经审查，决定不予受理。

理由如下：

    根据《事业单位登记管理暂行条例》第五条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条的规定，该登记申请不属于本机关的登记管辖范围。
如不服本决定，可自收到本通知书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

注销登记申请不予受理通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局于    年  月  日收到你单位提出的注销登记申请。经审查，决定不予受理。

理由如下：

□根据《事业单位登记管理暂行条例》第五条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条的规定，该登记申请不属于本机关的登记管辖范围。
□根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第五十一条的规定，该登记申请不符合法定条件。

如不服本决定，可自收到本通知书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

    xxx事业单位登记管理局 
准予设立登记通知书

X事登书字[    ]第  号

                ：

你单位提出的设立登记申请，经审查符合法定条件，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《事业单位登记管理暂行条例》第六条、第八条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第三十四条第四款、第三十六条的规定，决定准予设立登记。

请自收到本决定书之日起10个工作日内到我局领取《事业单位法人证书》。根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第四十三条的规定，请自领取《事业单位法人证书》之日起60个工作日内，将你单位印章的印迹、基本账户号，以及法定代表人的签字、印章的印迹送我局备案。

附：事业单位登记管理相关事项备案表
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

附件：
事业单位登记管理相关事项备案表

（□设立□变更）

单位名称：

	单位印章的印迹：


	法定代表人印章的印迹：

	基本账户号：


	法定代表人的签字：




备案日期：    年  月  日
  xxx事业单位登记管理局  

准予变更登记通知书

X事登书字[    ]第  号

                ：

你单位提出的变更登记申请，经审查符合法定条件，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《事业单位登记管理暂行条例》第六条、第八条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第四十五条、第四十六条的规定，决定准予变更登记。

请自收到本决定书之日起10个工作日内到我局领取变更后的《事业单位法人证书》。根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第四十八条的规定，在领取变更后的《事业单位法人证书》时上缴变更前的《事业单位法人证书》，变更名称的还应当上缴变更前的单位印章。根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第四十九条的规定，事业单位变更名称、法定代表人的，应当自领取变更后的《事业单位法人证书》之日起60个工作日内，将变更后的单位印章的印迹、新任法定代表人的签字及印章的印迹送我局备案。

附：事业单位登记管理相关事项备案表
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

附件：
事业单位登记管理相关事项备案表

（□设立□变更）

单位名称：

	单位印章的印迹：


	法定代表人印章的印迹：

	基本账户号：


	法定代表人的签字：




备案日期：    年  月  日
  xxx事业单位登记管理局  

准予注销登记通知书

X事登书字[    ]第  号

                ：

你单位提出的注销登记申请，经审查符合法定条件，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《事业单位登记管理暂行条例》第十三条和《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第五十一条、第五十二条、第五十三条的规定，决定准予注销登记。

根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第五十四条的规定，自本决定作出之日起，你单位的《事业单位法人证书》正、副本和单位印章废止并由我局收缴。
（事业单位登记管理机关印章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

不予设立登记通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局对受理的你单位设立登记申请进行了审查，决定不予设立登记。

理由如下：                                                                 
如不服本决定，可自收到本通知书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。
　　

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

不予变更登记通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局对受理的你单位变更登记申请进行了审查，决定不予变更登记。

理由如下：                                                                 

如不服本决定，可自收到本通知书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。
　　

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

不予注销登记通知书

X事登书字[    ]第  号

                    ：
我局对受理的你单位注销登记申请进行了审查，决定不予注销登记。

理由如下：                                                                 

如不服本决定，可自收到本通知书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。
　
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

设立登记申请补正材料通知书

X事登书字[    ]第  号
                    ：
你单位    年  月  日提交的                 设立登记申请需要补正下列材料：

□事业单位法人设立登记（备案）申请书

□事业单位法定代表人登记申请表

□事业单位章程草案

□审批机关批准设立的文件

□拟任法定代表人任申请设立登记单位行政职务的任职文件

□拟任法定代表人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件

□具有法定资格的验资机构出具的验资证明

□住所证明

□资质认可证明或者执业许可证明

□举办单位的法人资格证明文件

□                                    
（提交文件复印件未加盖原文件发文机关或者举办单位印章的，视同没有提交）

请你单位尽快补正相关材料，我局收到齐全有效的申请材料之日为申请受理日。

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

变更登记申请补正材料通知书

X事登书字[    ]第  号
                    ：
你单位    年  月  日提交的变更登记申请需要补正下列材料：

□事业单位法人变更登记申请书

□事业单位法定代表人登记申请表

□审批机关批准变更名称的文件

□经费来源改变的证明文件

□拟任法定代表人任申请变更登记单位行政职务的任职文件

□拟任法定代表人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件

□现任法定代表人免职文件

□资质认可证明或者执业许可证明

□具有法定资格的验资机构出具的验资证明

□新住所证明文件
□举办单位的法人资格证明文件

□事业单位法人证书副本复印件

□                                    
（提交文件复印件未加盖原文件发文机关或者举办单位印章的，视同没有提交）

请你单位尽快补正相关材料，我局收到齐全有效的申请材料之日为申请受理日。

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

注销登记申请补正材料通知书

X事登书字[    ]第  号
                    ：
你单位    年  月  日提交的注销登记申请需要补正下列材料：

□事业单位法人注销登记（备案）申请书

□撤销或者解散的证明文件

□有关机关确认的清算报告

□发布拟申请注销登记公告的凭证

□《事业单位法人证书》正本

□《事业单位法人证书》副本

□单位印章

□                                    
（提交文件复印件未加盖原文件发文机关或者举办单位印章的，视同没有提交）

请你单位尽快补正相关材料，我局收到齐全有效的申请材料之日为申请受理日。

（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 

  xxx事业单位登记管理局  

未按期报送年度报告警告书

                              X事登罚字[    ]第  号
               ：

根据《事业单位登记管理暂行条例》第十七条的规定，“事业单位应当于每年3月31日前分别向登记管理机关和审批机关报送上一年度执行本条例情况的报告”。截至       年3月31日，未收到你单位报送的     年年度报告。根据《事业单位登记管理暂行条例实施细则》第七十条的规定，决定给予书面警告。

如不服本决定，可自收到本警告书之日起60日内申请行政复议，也可以在三个月内提起行政诉讼。

 （事业单位登记管理机关印章）
年   月   日

抄送：

  xxx事业单位登记管理局  

收缴《事业单位法人证书》和单位印章凭证

编编号：

                    ：

我局已于    年  月  日收缴你单位《事业单位法人证书》正本    份、副本    份，单位印章    枚，印迹如下：
（事业单位登记管理机关行政许可专用章）                                                   年  月  日 
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